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Funktsioon Ministeeriumi tegevuse juhtimine, planeerimine, aruandlus. Kodanikuiithiskonna kavandamine ja
koordineerimine
Téhis 1
Funktsiooni Ministeeriumi tegevuse planeerimise, juhtimise ja aruandluse korraldamine. Ministeeriumi
kirjeldus valitsemisala asutuste tegevuse koordineerimine. Oigusloome koordineerimine ning iihtsete
pohimotete, terminoloogia ja metoodika tagamine, digusaktide eelndude viljatootamises osalemine,
ministeeriumile kooskolastamiseks esitatud eelndude kohta arvamuste ja kooskolastuste andmise
koordineerimine. Kodanikuiihiskonna tegevuste kavandamine ja koordineerimine.
Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"
tegevused
Volitus VV 31.05.2012 méarus nr 39 "Siseministeeriumi pohimaérus"
funktsiooni Kantsleri 8.01.2018 késkkiri nr 1-5/9 "Siseministeeriumi osakondade pdhimééruste kinnitamine"
teostamiseks
Rahvusarhiivi 10.02.2012 nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivaértuse véljaselgitamine"
hindamisotsus 20.09.2013 nr 77 "Oigusloome dokumentide hindamine Riigikogus, Riigikogu Kantseleis ja
ministeeriumides arhiivivdirtuse viljaselgitamiseks"
AV - Hindamis- Teabe- Juurdepiisu
Tahis Sari Siilitustihtaeg/arhiiviviirtuslik AV arhiivivaartuslik kandja .. P
. e otsus ~ tingimused
H - hivitamisele E voi P
1-1 Siseministri maarus AV AV nr 16 E JP
1-3 Siseministri kaskkiri AV AV nr 16 E JP
1-5 Kantsleri kaskkiri AV AV nr 16 E JP
Siseministeeriumi poolt algatatud siseriiklikute digusaktide
1-6 eelndud AV AV nr77 E JP
Siseministeeriumile kooskolastamiseks saadetud
1-7 siseriiklikute digusaktide eelnoud 5 aastat H nr77 E JP
Korraldused
1-8 5 aastat H nr 16 E JP
Juhtimisalased dokumendid
1-9 AV AV nr 16 E JP
Siseministeeriumi poolt sdlmitud koostddlepingud ja -
1-10 protokollid AV AV nr 16 E P
Tegevusaruanded, -lilevaated, uuringud, ekspertarvamused
1-11 AV AV nr 16 E JP




Siseministeeriumi valdkondlike arengukavadega seotud

1-13 kirjavahetus AV AV nr 16 E JP
Siseministeeriumi poolt moodustatud komisjonide,
1-19 toogruppide jne dokumendid AV AV nr 16 E P
1-20 Kodanikuiihiskonna valdkonna koosolekute protokollid AV AV nr 16 JP
1-21 Kodanikuiihiskonna valdkonda puudutavad dokumendid AV AV nr 16 JP
1-24 Otsus AV AV nr 16 E P
1-25 Memo AV AV nr 16 E P
Funktsioon Infohaldus. Oigusteenindus
Téhis 2
Funktsiooni Ministeeriumi ja tema valitsemisala infotehnoloogia- ja dokumendihalduspoliitika véljatdotamine,
kirjeldus rakendamine ja arenduste koordineerimine. Dokumendi-, arhiivi- ja infohadluse korraldamine.
Ministeeriumi digusteeninduse tagamine ja ministeeriumi valitsemisala asutuste digusteeninduse
koordineerimine ja iihtlustamine.
Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"
tegevused
Volitus VV 31.05.2012 méarus nr 39 "Siseministeeriumi pShimaérus"
funktsiooni Kantsleri 8.01.2018 késkkiri nr 1-5/9 "Siseministeeriumi osakondade pohiméaruste kinnitamine"
teostamiseks
Rahvusarhiivi 10.02.2012 nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivaértuse véljaselgitamine"
hindamisotsus 23.12.2010 nr 538 Infoallikate ja infotehnoloogia haldamise kdigus loodava teabe
hindamine arhiivivdértuse viljaselgitamiseks
AV - Hindamis- Teabe- Juurdepiisu
Téhis Sari Siilitustihtaeg/arhiiviviirtuslik AV arhiiviviirtuslik kandja ureep
. e otsus ~ tingimused
H - hivitamisele E voi P
Kirjavahetus asutustega
2-1 5 aastat H nr16 E JP
Isikute avaldused, paringud
2-2 5 aastat H nr17 E JP




Asjaajamise, dokumentide, toGtajate vara tileandmise-
vastuvotmise ja hdvitamiseaktid, olemikontrollaktid

10 aastat

AV

nrl6

28 AV H nr 538 = P
2.9 Riigisaladusega seotud kirjavahetus 10 aastat H nr 16 E JP
2-10 Kohtuasjad 5 aastat kohtulahendi jSustumisest H nr 16 E P
Majasiseselt adresseeritud dokumendid
2-11 H nr16 E JP
Relvaloa taotlused ja load
2-12 2 aastat H nr 16 E JP
913 Lepingud (v.a majanduslikud ja juhtimisalased) 10 aastat H nr 16 E P
Funktsioon Personalitoo
Téhis 3
Funktsiooni Ministeeriumi ja ministeeriumi valitsemisala asutuste personalipoliitika viljatodtamine ja selle
kirjeldus elluviimise korraldamine, siseturvalisuse valdkonna teenistusalaste digusaktide véljatodtamine ning
ministeeriumi valitsemisala asutuste personali- ja koolitusalase tegevuse koordineerimine. T66- ja
teenistussuhete ning téotervishoiu ja todohutuse korraldamine. Teenistuliku jdrelevalve korraldamine.
Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"
tegevused
Volitus VV 31.05.2012 méérus nr 39 "Siseministeeriumi pShiméérus"
funktsiooni Kantsleri 8.01.2018 kaskkiri nr 1-5/9 "Siseministeeriumi osakondade pdhiméaruste kinnitamine"
teostamiseks
Rahvusarhiivi 05.05.2011 nr 251 "T66- ja teenistussuhete ning todtervishoiu ja tdoohutuse korraldamise kaigus
hindamisotsus loodava teabe hindamine arhiivivéartuse véljaselgitamiseks"
10.02.2012 nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivéartuse viljaselgitamine"
1.12.2005 nr 674 "Majanduslike huvide eklaratsioonide hindamine arhiivivaartusetuteks"
10.01.2014 nr 2 "Personalit6o kdigus sisseseatud isikutoimikute hindamine"
AV - Hindamis-| %2 | yuurdepiasu
Téhis Sari Siilitustidhtaeg/arhiiviviirtuslik AV arhiivivairtuslik kandja ureep
et . otsus - tingimused
H - hivitamisele E voi P
3-1 Siseministri personalikdskkiri 50 aastat H nr 251 E P
3.3 Kantsleri personalikéskkiri 50 aastat H nr 251 E JP
3-6 T66leping 10 aastat td6lepingu 16ppemisest H nr 251 E JP
3-7 Lepingud fiiiisiliste isikutega 10 aastat lepingu 16ppemisest H nr 251 E JP




3-10 Personalit66 ndupidamise/koosoleku dokumendid 5 aastat H nr 251 E P
3-11 Kirjavahetus personalitoo kiisimustes 5 aastat H nr 251 E Ip
3.12 Tookeskkonna riskianaliiiisi dokumendid 55 aastat H nr 251 p P
3-15 Autasustamisega seotud dokumendid 5 aastat H nr 251 E P
3-17 Valitsemisala asutuste juhtide vilisldhetuste ja puhkuste 1 aasta H nr 251 E Ip
taotlused
3-20 Ametivanded 75a vande andmisest nr 251 E JP
3-21 Teenistusliku jarelevalve dokumendid 10 aastat teenistus vdi todsuhte 1dpetamisest nr 16 E JP
Funktsioon Auditeerimine
Téhis 4
Funktsiooni Ministeeriumis ja ministeeriumi valitsemisala asutustes siseaudiitori kutsetegevusega seotud iilesannete
kirjeldus taitmine, korraldamine ja koordineerimine, sisekontrollisiisteemide toimimise hindamine
ministeeriumis ja ministeeriumi valitsemisala asutustes.
Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"
tegevused
Volitus VV 31.05.2012 méérus nr 39 "Siseministeeriumi pdhimaérus"
funktsiooni Kantsleri 8.01.2018 kéaskkiri nr 1-5/9 "Siseministeeriumi osakondade pdhimééruste kinnitamine"
Rahvusarhiivi 10.02.2012 HO nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivairtuse véljaselgitamine"
hindamisotsus
AV - Hindamis-| 1% | juurdepidsu
Téhis Sari Sailitustihtaeg/arhiiviviirtuslik AV arhiivivairtuslik kandja ureep
s otsus - tingimused
H - hivitamisele E voi P
Siseauditi toimikud
AV AV
4-
1 5 aastat H nr16 E JP
4-2 Kirjavahetus siseauditite kiisimuses 5 aastat H nr 16 E P
Funktsioon EL otsustusprotsess ja rahvusvaheline koost66
Tihis 5
Funktsiooni Euroopa Liidu otsustusprotsessis ja rahvusvahelises koosto0s osalemise pohimdtete kujundamine ning
kirjeldus nende elluviimise korraldamine ministeeriumis ja koordineerimine tema valitsemisalas
Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"
tegevused
Volitus VV 31.05.2012 méérus nr 39 "Siseministeeriumi pShimaérus"
funktsiooni Vabariigi Valitsuse seadus § 15 prim 1 (31.12.1995)

teostamiseks

Vabariigi Valitsuse 13.01.2011 méadrus nr 10 "Vabariigi Valtsuse regelement" § 12
Rahvusrahvalisel tsiviilmissioonil osalemise seadus § 4, 7 (09.02.2011)
Kantsleri 8.01.2018 kéaskkiri nr 1-5/9 "Siseministeeriumi osakondade podhimairuste kinnitamine"




Rahvusarhiivi
hindamisotsus

10.02.2012 HO nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivdirtuse viljaselgitamine"

AV -

Teabe-

Tiihis Sari Siilitustihtaeg/arhiivivirtuslik AV arhiivivasrtastik | N9AMIS| ) ondja [Turdepédsu-
. e otsus ~ tingimused
H - havitamisele E voi P
Euroopa Liidu otsustusprotsessi dokumendid
5-1 AV AV nr 16 E JP
Rahvusvaheliste suhete ja vilislepingute alane
Kirjavahetus
5-4 AV AV nr 16 E JP
Pikaajaliste vélisldhetustega seonduvad
5-5 dokumendid 5 aastat H r 16 E P
Funktsioon Avalikkuse informeerimine ja sisekommunikatsioon
Tahis 6
Funktsiooni Avalikkuse teavitamine ministeeriumi tegevusest, ministeeriumi juhtkonna ndustamine
kirjeldus kommunikatsiooni ja avaliku arvamuse valdkondades ning ministeeriumi ja ministeeriumi valitsemisala
asutuste kommunikatsiooni- ja turundusprojektide koordineerimine.
Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"
tegevused
Volitus Kantsleri 8.01.2018 késkkiri nr 1-5/9 "Siseministeeriumi osakondade pohiméaruste kinnitamine"
funktsiooni
teostamiseks
Rahvusarhiivi 10.02.2012 HO nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivairtuse véljaselgitamine"
hindamisotsus
Oigusakt/
nindamisotsus | 4o miso| 78308 | 5y urdepiisu
Téhis Sari Sailitustihtaeg/arhiivi-vairtuslik AV millest tuleneb kandja urcep
etel tsus . tingimused
séilitustihtaeg/ E voi P
arhiiviviirtus
Avalikkuse informeerimist puudutavad dokumendid
6-2 5 aastat H nr 16 E JP
Visuaalse identiteedi véljatodtamise ja kodulehe haldamise
6-5 dokumendid 10 aastat H nr 16 E JP




Funktsioon

Majandustegevus. Finantsplaneerimine ja raamatupidamine

Téhis 7

Funktsiooni Ministeeriumi ja ministeeriumi valitsemisala asutuste finantsarvestuse korraldamine, eelarvestamise ja

kirjeldus juhtimisarvestuse valdkonna poliitika véljatdotamine ning selle rakendamise koordineerimine.
Ministeeriumi varahaldus- ja hankepoliitika viljatdtamine, ministeeriumi valitsemisel oleva riigivara
valdamise, kasutamise ja kdsutamise korraldamine ning ministeeriumi ja vajaduse korral ministeeriumi
valitsemisala puudutavate riigihangete labiviimine

Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"

tegevused

Volitus VV 31.05.2012 méérus nr 39 "Siseministeeriumi pdhimaérus"

funktsiooni Kantsleri 8.01.2018 kaskkiri nr 1-5/9 "Siseministeeriumi osakondade pdhimééruste kinnitamine"

teostamiseks

Rahvusarhiivi
hindamisotsus

02.02.2010 nr 53 "Finantsplaneerimise ja raamatupidamise arvestuse ning varade haldamise ja
hoolduse kiigus tekkiva teabe hindamine arhiivivéértuse viljaselgitamiseks"

AV - Hindamiso| ' ¢2°® | juurdepiisu
Téhis Sari Siilitustihtaeg/arhiivi-vairtuslik AV arhiivivairtuslik kandja ureep
. er . tsus - tingimused
H - hiavitamisele E voi P
7.1 Rahandusalane kirjavahetus 5 aastat H nr 53 E Ip
7.9 Majandustehingute arvestus ja aruandlus 7 aastat H nr 53 E P
7-3 Lepingud juriidiliste isikutega 7 a vastava majandusaasta 1dpust H nr 53 E JP
7-4 Eraldise kasutamise lepingud 7 a vastava majandusaasta 13pust H nr 53 E JP
7.5 Kinnisvara arendustegevuse dokumendid 7 aastat H nr 53 E JP
Isiklikud kasutusodigused ja reaalservituudiga koormamise
7-6 lepingud 50 aastat lepingu sdlmimisest H nr 53 E JP
Riigihanke dokumendid
-7 7 a lepingu 10ppemisest H nr 53 EP JP
7-10 Riigivaraga teostatud toimingute dokumendid 10 aastat H nr 53 E JP
Funktsioon Usuliste iithendustega seotud asjade korraldamine

Tahis




Funktsiooni Usuliste tihendustega seotud asjade korraldamisel ministeerium aitab kaasa riigi ja kohalike

kirjeldus omavalitsuste ning usuliste iihenduste ja nende struktuuriiiksuste vaheliste suhete arendamisele ning
majanduslike, sotsiaalsete, hariduslike ja kultuuriliste probleemide lahendamisele, osaleb Vabariigi
Valitsuse ja Eesti Kirikute Noukogu tihishuvide saavutamiseks vajalike strateegiate viljatodtamises,
abistab vajaduse korral voimaluste piires usulisi iihendusi ning nende struktuuriiiksusi enesekorralduse
teostamisel, korraldab vastavate lepingute alusel ja tditmiseks kirikuvaradega seotud kiisimusi ning
analiilisib ja tildistab usuelu kiisimusi.

Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"

tegevused

Volitus VV 31.05.2012 méérus nr 39 "Siseministeeriumi pdhimaérus" § 20

funktsiooni Vabariigi Valitsuse seadus § 66 1g 1 (31.12.1995)

teostamiseks

Rahvusarhiivi
hindamisotsus

10.02.2012 HO nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivdirtuse viljaselgitamine"

Tahis

Sari Sailitustihtaeg/arhiivi-vairtuslik AV

AV -
arhiivivaartuslik
H - havitamisele

Hindamiso
tsus

Teabe-
kandja
E voi P

Juurdepaisu-
tingimused

Vaimulikule abielusdlmimise diguse andmise dokumendid

AV

AV

nrl6

JP

Kirjavahetus usuelu kiisimustes

AV

AV

nri6

JP

Funktsioon

Riigi sisejulgeoleku tagamine

Tahis

9

Funktsiooni
kirjeldus

1. Riigi pohiseadusliku korra ja riigisaladuse kaitse tagamise, riigi vastu suunatud luuretegevuse,
terrorismi ja julgeolekut ohustava korruptsiooni ennetamise ja tokestamise, kiiberjulgeolekut ning teiste
julgeolekut ohustavate siilitegude ennetamise ja tokestamise ning majandusjulgeoleku tagamise
poliitika vilja tootamine.

2. Avaliku korra kaitse, julgestustegevuse, kiiberkuritegevuse, korruptsiooni-, siilitegude ennetamise,
tokestamise, avastamise ja menetlemise ning kriminalistikapoliitika védlja todtamine.

3. Riigipiiri valvamise, piirikontrolli teostamise, piirireZiimi tagamise, merepadste, lennupdiste,
merereostuse avastamise ja merereostustorjetdo poliitika vilja to6tamine.

4. Kriisireguleerimispoliitika vélja tootamine, hidaolukorra seadusega pandud iilesannete tditmine.
Eennetustdo, padstetod, demineerimistdo ja tuleohutusjarelevalve poliitika véljatodtamine.

5. Hadaabiteadete valdkonna ja kiirema abi poliitika vilja to6tamine. Operatiivinformatsiooni
kogumine, vahendamine ja analiiiisimine.

Funktsiooni
tegevus

Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"™

Volitus
funktsiooni
teostamiseks

VV 31.05.2012 médrus nr 39 "Siseministeeriumi pohiméaarus" § 9, § 10, § 12, § 13, § 14
Vabariigi Valitsuse seadus § 66 1g 1 (13.12.1995)

Hédaolukorra seadus § 7 (8.02.2017)

Riigipiiri seadus § 8 prim 1 (30.06.1994)

Rahvusarhiivi
hindamisotsus

10.02.2012 HO nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivéértuse viljaselgitamine"




AV - Hindamis-| | ©2°® | juurdepiiiisu
Téhis Sari Siilitustihtaeg/arhiivi-vairtuslik AV arhiivivairtuslik kandja urcep
. e otsus ~ tingimused
H - hiivitamisele E voi P
9-1 Riigi julgeoleku korraldamise dokumendid AV AV nr 16 E JP
92 Korrakalts_e ja kriminaalpoliitika korraldamise AV AV nr 16 E P
dokumendid
9-3 Rahvusvahelise politseikoost66 dokumendid AV AV nr16 E P
Kriisireguleerimisalased (sh riigikaitse ja elanikonnakaitse
alased) dokumendid
9-4 AV AV nr 16 E JP
Pédste, demineerimise, tuleohutuse ja ennetuse alased
dokumendid
9-5 AV AV nr 16 E JP
9-6 Valitsuse kriisikomisjoni dokumendid AV AV nr 16 E P
Otsingu- ja padstetodde ning merereostuse torje poliitika
9-7 korraldamise dokumendid 10 aastat H nr16 E JP
9-8 Piirivalvevaldkonna poliitika korraldamise dokumendid AV AV nr 16 E JP
9-9 O_p_eratnvmformatsmom kogumise ja vahedamisega seotud 5 aastat H nr 16 E P
Kirjavahetus
Hédaabiteadete valdkonna ja kiirema abi poliitika i
9-10 korraldamise dokumendid Alatine E JP
Funktsioon Rahvastiku toimingutega seotud asjade korraldamine
Tihis 10
Funktsiooni Rahvastiku toimingutega seotud asjade korraldamisel ministeerium kavandab, korraldab ja
kirjeldus koordineerib rahvastiku toimingute valdkonna poliitikat, juhendab rahvastikustindmuste ja isikunime
dokumenteerimist ja sellega seonduvaid tegevusi, teeb perekonnaseisutoiminguid, hoiab, tdiendab ja
kasutab perekonnaarhiivi, tdidab rahvastikuregistri vastutava todtleja iilesandeid, osaleb valimiste
korraldamisel, tagades valijate arvestuse, teostab rahvastikustindmuste, isikunime ja
rahvastikuregistrialast jarelevalvet ning kontrollib Euroopa Liidu kodanikualgatuse toetusavaldusi ja
tdendab toetusavalduste arvu.
Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"
tegevus
Volitus VV 31.05.2012 méérus nr 39 "Siseministeeriumi pdhiméarus"
funktsiooni Vabariigi Valitsuse seadus § 66 1g 1 (13.12.1995)

teostamiseks

Perekonnaseisutoimingute seadus § 3 g 6 (20.05.2009)




Rahvusarhiivi
hindamisotsus

arhiivivdirtusega osa viljaselgitamine"

28.11.2013 nr 104 "Rahvastiku toimingute dokumentide arhiiviviértuse véljaselgitamine"
31.10.2017 nr 51 "Riigi Infosiisteemi haldussiisteemis registreeritud andmekogude hulgast

AV -

Teabe-

Téhis Sari Sailitustihtaeg/arhiivi-vairtuslik AV arhiivivéirtuslik Hindamiso kandja Ju'ur(?epaasu-
e tsus - tingimused
H - havitamisele E voi P

Juhendid perekonnaseisuasutustele ja registripidajatele

10-2 AV AV nr 104 E JP
Rahvastikuregistri arenduse dokumendid

10-3 10 aastat H nr 104 E JP
Valimiste korraldamisega seotud dokumendid

10-5 5 aastat H nr 104 E JP
Isikunimega seotud dokumendid

10-6 AV AV nr 104 E JP
Perekonnaseisuametniku koolituse ja eksami korraldamise

10-7 komisjoni dokumendid 6 aastat H nr 104 E JP
Rahvastikutoimingute valdkonna jéarelevalve dokumendid

10-8 5 aastat H nr 104 E JP
Rahvastikuregistri volitatud tootlejate ja kasutajate

10-9 dokumendid 3 aastat kasutuslepingu Idppemisest H nr 104 E JP
Registrialaste paringutega seotud avaldused

10-10 5 aastat H nr 104 E JP
Perekonnaseisutoimingute alased dokumendid

10-11 5 aastat H nr 104 E JP

Funktsioon Kodakondsus- ja riindevaldkonna poliitika véljato6tamine

Tahis

11




Funktsiooni Vilismaalaste, kodakondsus-, rinde-, rahvusvahelise kaitse, isiku identiteedi halduse, Eesti kodaniku ja

kirjeldus vélismaalase isikut tdendavate dokumentide véljaandmise, ebaseadusliku sisserdnde ennetamise ja
tokestamise ning vilismaalase péritoluriiki tagasipdordumise poliitika vilja to6tamine. Koos
asjaomaste ministeeriumidega viisapoliitika vélja toGtamine. Asjaomaste valitsusasutuste tegevuste
suunamine ja koordineerimine ning teenistuslikku jérelevalve korraldamine.

Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"

tegevus

Volitus VV 31.05.2012 méérus nr 39 "Siseministeeriumi pdhimééarus";

funktsiooni Vabariigi Valitsuse seadus § 66 1g 1 (13.12.1995);

teostamiseks

Viljasdidukohustuse ja sissesdidukeelu seadus;
Vilismaalaste seadus,
Eesti kodanikuiihiskonna arengu kontseptsioon

Rahvusarhiivi
hindamisotsus

10.02.2012 HO nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivdirtuse viljaselgitamine"

Oigusakt/
hindamisotsus Hindamiso Teabe- Juurdepiisu-
Téhis Sari Siilitustihtaeg/arhiivi-vaiartuslik AV millest tuleneb kandja -
vatel tsus ~ tingimused
séilitustahtaeg/ E voi P
arhiiviviirtus
Kodakondsus- ja rdndepoliitika korraldamise dokumendid
11-1 AV AV nr 16 E JP
Funktsioon Planeeringute korraldamine ja jérelevalve Funktsioon on viidud alates 31.08.2015 iile
Rahandusministeeriumisse
Tihis 13
Rahvusarhiivi 10.02.2012 HO nr 16 "Siseministeeriumi dokumentide arhiivivdirtuse viljaselgitamine"
hindamisotsus
AV - Hindamiso Liczleiss Juurdepiisu-
Téhis Sari Siilitustihtaeg/arhiivi-vairtuslik AV arhiiviviirtuslik kandja o
. e tsus ~ tingimused
H - hivitamisele E voi P
13-3 Linnade ja valdade planeeringute dokumendid 10 aastat H nr 16 E
13-4 Kirjavahetus planeeringute kiisimustes 10 aastat H nr 16 E
Funktsioon Euroopa Liidu toetusmeetmete viljatootamine, rakendamine ja jirelevalve teostamine
Téhis 14
Funktsiooni Siseturvalisuse valdkonnale eraldatud Euroopa Liidu finantsvahenditest ja muudest vélisvahenditest
kirjeldus rahastatavate toetusmeetmete viljatodtamise korraldamine, toetusmeetmete rakendamise korraldamine,
jarelevalve teostamine toetuse saajate iile ning projektide elluviimine.
Funktsiooni Funktsiooni tegevusi vaata lehel "Funktsioonide tegevused"

tegevus




Volitus
funktsiooni

teostamiseks

seaduse § 10 Ig 2 alusel antud)

viidatud digusakt

VV 31.05.2012 méérus nr 39 "Siseministeeriumi pdhimdérus" § 18.

VV 19.04.2007 méérus nr 111 "Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse andmist korraldavate asutuste
madramine” § 5 p 2 (Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seaduse § 10 lg 1 alusel antud)
Rahandusministri 06.10.2014 antud késkkiri nr 1.1-4/154 (Perioodi 2014—2020 struktuuritoetuse

VV 23.08.2018 korraldus nr 205 ",,Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse meetmete nimekirja“
kinnitamine". (Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seaduse § 12 Ig 3 alusel antud)

VV 13.03.2008 korraldus nr 139 "Uldprogrammi ,,Solidaarsus ja rindevoogude juhtimine** raames
asutatud fondide vastutavate asutuste, sertifitseerimisasutuste ja auditeerimisasutuste madramine".

VV 13.11.2014 korraldus nr 482 "Varjupaiga-, Rinde- ja Integratsioonifondi ning Sisejulgeolekufondi
vastutava asutuse ja auditeerimisasutuse madramine".

Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seaduse § 2 1g 9 ja 10, sama § 24 voi toetuse rahuldamise otsuses

Rahvusarhiivi

28.10.2013 nr 85 "Vilisabi saamise ja kasutamisega seotud dokumentide arhiivivdartuse

hindamisotsus véljaselgitamine"
AV - Hindamiso Teabe- Juurdepiisu
Tahis Sari Sailitustihtaeg/arhiivi-vairtuslik AV arhiivivaartuslik kandja .. P
. e tsus ~ tingimused
H - hivitamisele E voi P
e Eesti-Sveitsi koostooprogramm 31122027 AV e oaber »
AV H
Solidaarsusprogrammi fondid 7 aastat Euroopa Komisjoni teatisest iga
o . N
14-8 aastaprogrammi lopetamise kohta, so 25.07.2016 AV nr 85 Paber P
7a H
AV
Ministeeriumi kui toetuse taotleja / saaja projektid Rahastaja otsus voi teavitus; struktuurivahendite
puhul vastavaks finantsperioodiks kehtestatud
14-10 seasdus (perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse H nr 85 Paber JP
seaduse § 35 ning Euroopa Parlamendi ja ndukogu
madrus nr 1303/2013 art 140)
Struktuurivahendite 2014-2020 dokumendid Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seaduse § 35
) ning Euroopa Parlamendi ja ndukogu méérus nr AV
14-12 1303/2013 art 140 H nres £ P
AV
Perioodi 2021-2027 EL ja teised toetused AV
14-13 5a nr 85 E JP




KINNITATUD

kantsleri kiskkirjaga "Siseministeeriumi teabe liigitusskeemi kinnitamine"

Liihikirjeldus

Mirkused

SiM poolt algatud siseriiklikud
oigusloovad aktid ja diguse
tiksikaktid

Kuni 01.06.2018 oli sarja nimetus "Algatatud digusaktide eelndud"
AV-d on algatatud digusaktide eelndud kuni 2010. aastani. Alates
2011. a aprillist menetletakse dokumente Eelndude infosiisteemis

SiM-le kooskdlastamiseks saadetud
siseriiklikud digusloovad aktid ja
oiguse liksikaktid

Kuni 01.06.2018 oli sarja nimetus "Kooskolastamiseks saadetud
oigusaktide eelnoud"

Juhtkonna korraldused
tiksikjuhtumi lahendamiseks

juhtimisalaste ndupidamiste
protokollid, riigikogu liikmete
aruparimised/kirjalikud
kiisimused/teabenduded ning
nendele vastused.

Rahvusvahelised ja siseriiklikud
koostoolepingud ja
koostdoprotokollid

Kuni 01.06.2018 oli sarja nimetus "Koostddlepingud ja
protokollid"

SiM tegevusaruanded, iilevaated,
SiM tellitud analiiiisid, uuringud
jmt,

majandusaasta aruanded

Kuni 01.06.2018 oli sarja nimetus "Tegevusaruanded ja iilevaated"




Siseministeeirumi valdkonna
arengukavadega soetud
dokumendid

Kuni 06.06.2018 oli sarja nimetus "Strateegi ja arengukava
koostamise ja tditmise dokumendid".

Kindla tilesande tditmiseks loodud
komisjonide ja toogruppide
dokumendid.

Haldusotsused

Eelmine tdhis 1-3, 1-5. Enne vormistati kdskkirjadena. Toimik
tekkis allkirja volituse tulemusena osakonnajuhatajatele.

Sarjas 1-9 Juhtimisalased dokumendid all olnud memod on toodud

siia

Liihikirjeldus

Mirkused

Uldine kirjavahetus (mis ei puuduta
poliitika korraldamist, teemades
mille jaoks ei ole teemapohist voi
dokumendi liigi (nt médrus, memo,
lepingud jne) pohist sarja), sh
infotehnoloogiat, infohaldust,
digusteenindust jne puudutav
Kirjavahetus.

Sh endises 10-1 "Perekonnasiindmuste dokumendid" dokumentide
edastamise kaaskirjad.

Uldine kirjavahetus fiiiisiliste
isikutega (mis ei puuduta poliitika
korraldamist, teemades mille jaoks
ei ole teemapohist sarja)




v.a lepingute juurde kuuluvad aktid

AV on asutuse juhtimise (minister, kantsler) tileandmisel, asutuse
iimerkorraldamisel vai likvideerimisel asjaajamise iileandmis-
vastuvotmise kdigus loodud dokumendid

Toimikus on kohtuasjad teemade kaupa, teema pealkirjale tuleb
lisada kohtulahendi joustumise kuupédev

Majasisesed dokumendid mis ei ole
seotud rahaliste viljamaksetega.

SiM valiltsemisala asutustele Siseministri 28.10.2017 maérus nr 40 "Teenistusrelvade liigid ning
viljastatavad tulirevalde ja teenistusrelvade, nende laskemoona ja tulirelva osade kéitlemise ja
laskemoona soetamise ja sisse veo |iileandmise kord"

load

Andmevahetusleping, tasuta
kasutusleping jmt

Liihikirjeldus Mirkused




Atesteerimine, koolitus, vdarbamine ja valik, haridus,
personaliarendus, t60ohutus ja -tervishoid jmt

Liithikirjeldus

Mirkused

AV on auditite Idpparuanded.




Lithikirjeldus

Mirkused

ELi asjad, sh Eesti seisukohad,
aruandlus, kirjavahetus EL asjade
suhtes

Kuni 31.05.2018 oli sarja nimetus "Euroopa Liidu Noukogu ja
Euroopa Komisjoni otsustusprotsessi dokumendid™.

AV-d on Euroopa Liidu Noukogu ja Euroopa Komisjoni
otsustusprotsessi dokumendid kuni 2010. aastani. Alates 2011. a
aprillist menetletakse dokumente Eelndude infosiisteemis.

Rahvusvaheliste suhete alane
kirjavahetus. Rahvusvaheliste
lepingute, koostdokokkulepete ja
protokollide ettevalmistamise ja
haldamisega seotud kirjavahetus.

Alates 15.11.2018 hdlmab ka sarja 5-3 "Rahvusvaheliste lepingute,
koostookokkulepete ja protokollidega seotud kirjavahetus".

Ministeeriumi ja valitsemisala
teenistujate pikaajaliste 1dhetuste ja
missioonidega seotud dokumendid

Kuni 01.01.2018 oli sarja tdhis 1-15.

Liihikirjeldus

Mirkused

Vastused ajakirjanike péringutele,
pressiteated ning artiklid

Kirjavahetus, kavandid,
protokollid, otsused, stiiliraamat
ims




Lithikirjeldus Mirkused

Notariaalselt kinnitatud lepingud,
mis sOlmitakse 49 aastaks ning
mida ei ole voimalik vaidlustada.

Riigihangete registris on hanke otsusega seotud dokumendid,

pakkumused, 16plik otsus.
DHSis on hanke algatamise ja dokumentide kinnitamise késkkiri,

lepingud




Liihikirjeldus

Mirkused




Lithikirjeldus

Mirkused

Riskianaliiiisid, hddaolukorra
lahendamise plaanid, elutéhtsate
teenuste toimepidevus,
tegevusvaru, Kriitiline
infrastruktuur, dppused, elanikonna
kaitse alased dokumendid,

Enne oli sarja nimetus "Kriisireguleerimisalased dokumendid™

Tuleohutusjarelevalve, ennetus,
padstetodd, demineerimine,
padstevaldkonna planeerimise ja
seire dokumendid

Enne oli sarja nimetus "Pééstealased dokumendid"

Kuni 29.06.2018 oli sarja pealkiri "Otsingu- ja padstetodde ning
resostustorjega seotud dokumendid".

Kuni 29.06.2018 oli sarja nimetus "Teabe operatiivse kogumise ja
edastamisega seotud Kirjavahetus".

Vajab Rahvusarhiivi poolt hindamist




Liihikirjeldus

Mirkused

Tehnilised ja metoodilised juhendid
perekonnaseisuametnikele ja
kohalike omavalitsuse toGtajatele
teenuste osutamiseks

Dokumendid, mis kirjeldavad,
milliseid uusi funktsioone voi
olemasolevate funktsioonide
arendusi on rahvastikuregistrisse
tellitud ja tehtud ning
digiteerimiseks ja andmekvaliteedi
tostmiseks tellitud todde lepingud

Isikunime andmise, muutmise ja
vaietega seotud ning
isikunimekomisjoni dokumendid.

Nimega seotud otsused on toimikus 1-24 Otsused

Hinnatud RTO dokumentide hindamisotsuse raames, ei ole AV.

Jarelevalve menetluse dokumendid.

kuni 06.03.2018 oli sarja nimetus "Rahvastikuregistri jarelevalve
dokumendid "

Rahvastikuregistri kasutamiseks
esitatud taotlused, solmitud
lepingud ja aruanded.

Elukoha aadressidega jne seotud
kirjavahetus juriidiliste ja fliiisiliste
isikutega.

Juriidiliste ja fiitisiliste isikute
taotlused andmete saamiseks
arhiivist jms.




Liihikirjeldus Mirkused

Kuni 01.06.2018 oli sarja nimetus "Kodakondsuspoliitika
korraldamise dokumendid”
Alates 01.06.2018 koondab ka endised sarju 11-2, 11-3, 11-4

Lithikirjeldus Mirkused

Aaltes 01.09.2015 viidud iile Rahandusministeeriumisse




Liihikirjeldus

Mirkused

AV-d on osad dokumendid, vt hindamisotsust, vt lehte
"Arhiiviskeem"
Paberkandjal lepingud on RHOs kab 507, Kristi Kullik.

AV-d on osad dokumendid, vt hindamisotsust, vt lehte
"Arhiiviskeem"
Paberkandjal lepingud on RHOs kab 507, Kristi Kullik.

Siin on mitu finantsperioodi koos ja olenevalt sellest, millise per-i
vahendist rahastatud, tuleneb séilitamise alus. Perioodi 2014-2020
struktuuritoetuse seaduse § 35: RU teavitab toetuse saajat
dokumentide jm tdendite séilitamise tdhtaja algusest ja Iopus

AV-d on osad dokumendid, vt hindamisotsust, vt lehte
"Arhiiviskeem"
Paberkandjal lepingud on RHOs kab 507, Kristi Kullik.

AV-d on osad dokumendid, vt hindamisotsust, vt lehte
"Arhiiviskeem"

Paberkandjal lepingud on RHOs kab 507, Kristi Kullik.




Nimetus

Lahi kirjeldus, eesmark

Rahvastikuregister

Andmed lisanduvad
jooksvalt

DHS Delta

asutuse poolt loodud ja asutusse saabunud

elektrooniliste ja paberkandjal dokumentide haldamise
tarkvara, mis hélmab kogu dokumendi elukdigu tsuklit,
alates dokumendi loomisest kuni dokumentide
Gleandmiseni sailitamiseks Rahvusarhiivi vGi eraldamiseni

havitamiseks.

Andmed lisanduvad
jooksvalt

Viisaregister

Andemd kolmandate riikide isikute kohta, kes soovivad
saada viist ning isikuste andmed keda soovitakse

kiilastada Eestis

Andmed lisanduvad
jooksvalt




Andmete

. Hindamisotsus / Omanik Omaniku | Vastutav
Periood st - . . et
sdilitamistdhtaeg oiguslikalus (osakond) nimi tootleja
01.01.2002 - AV HO 31.10.2017 nr 51
RTO Enel Pungas SiM
2002 - Vastavalt dokumentide
sdilitamistdhtajale
IHO Liivi Leomar SiM
01.01.2001 - 5a Viisaregistri
Ohimaarus
P IHO Martin Sepp SiM

10.12.2015nr 71

HO 31.10.2017 nr 51




Volitatud
tootleja

SMIT

SMIT

PPA




Funktsiooni tegevus

Funktsioon Ministeeriumi tegevuse juhtimine, planeerimine, aruandlus. Kodanikuiihiskonna kavandamine ja
koordineerimine

Tahis 1
Funktsiooni Ministeeriumi tegevuse planeerimise, juhtimise ja aruandluse korraldamine.
tegevused Ministeeriumi valitsemisala asutuste tegevuse koordineerimine ja suunamine.

Asjaomaste valitsusasutuste tegevuse suunamine ja koordineerimine.

Oigusloome koordineerimine ja korraldamine.

Oigusaktide eelndude viljatddtamine.

Ministeeriumile kooskdlastamiseks esitatud eelndude kohta arvamuste ja kooskdlastuste andmise
koordineerimine.

Ministeeriumi ja tema valitsemisala arengu- ja tegevuskavade alase t66, samuti ministeeriumi
poliitikakujundamise, analllsivGimekuse ning teadus- ja arendustegevuse koordineerimine ja toetamine.

Ministeeriumi riskide tuvastamise ja hindamise ning valitsemisala asutuste riskide seire koordineerimine.

Ministeeriumi teadus- ja arendustegevuse valjaté6tamise, elluviimise ja uuendamise koordineerimine.

Strateegiliste dokumentide viljatootamine ja elluviimine ning nende taitmise Ule jarelevalve teostamine.

Ministeeriumi valitsemisalas Vabariigi Valitsuse tegevusprogrammi valjaté6tamise, uuendamise ja aruandluse
koordineerimine

Ministeeriumi rakendusuuringute ja eksperdiarvamuste tellimise koordineerimine.




Ministeeriumi to6ks vajaliku statistika, uuringute ja analiiliside kogumise koordineerimine.

Poliitika kujundamise, kaasamise ja m&juhindamise toetamine ning poliitika ja mdjuanaliiliside metoodilise
kvaliteedi tagamine ministeeriumis.

Komisjonide, ndukogude ja tdériihmade t66s osalemine

Koostdokokkuleppete véljatdotamine ja lepingutega vdetud kohustuste taitmise jalgimine.

Funktsioon Infohaldus. Gigusteenindus

Tahis 2

Funktsiooni Ministeeriumi ja tema valitsemisala infotehnoloogia-, kommunikatsioonitehnoloogia-, infoturbe- ja
tegevused dokumendihalduspoliitika véljatdtamine ja rakendamine.

Ministeerumi ja tema valitsemisala infoslisteemide arendustegevuse koordineerimine.

Dokumendi-, arhiivihalduse korraldamine.

Riigisaladuse kaitse korraldamine.

Infoturbe juhtimise siisteemi toimimise korraldamine osas, mis ei ole infoturbe juhi vastutusvaldkonnas.

Ministeeriumi digusteeninduse tagamine ja ministeeriumi valitsemisala asutuste digusteeninduse
koordineerimine ja tGhtlustamine.

Ministeeriumi esindamine kohtus ja muudes diguslikes vaidlustes.




Euroopa Kohtu eelotsuste taotluste ning muude Euroopa Liidu institutsioonidele v&i rahvusvahelistele
organisatsioonidele esitatud kaebustele vastamise menetlemise koordineerimine.

Funktsioon Personalit66

Tahis 3

Funktsiooni Ministeeriumi ja ministeeriumi valitsemisala asutuste personalipoliitika valjato6tamine ja elluviimise
tegevused korraldamine.

Ministeeriumi valitsemisala asutuste personali- ja koolitustegevuse koordineerimine.

Sisekaitselise rakendusliku kdrg- ja kutsehariduse tegevuse koordineerimine.

Ametnike ja to6tajate varbamise ja valiku koordineerimine ja korraldamine.

TO06- ja teenistussuhete korraldamine.

Too6tervishoiu ja -ohutuse alase tegevuse korraldamine.

Ministeeriumi personaliarvestuse pidamine.

Funktsioon Auditeerimine

Tahis 4
Funktsiooni Ministeeriumis ja ministeeriumi valitsemisala asutustes siseaudiitori kutsetegevusega seotud llesannete
tegevused taitmine, korraldamine ja koordineerimine.

Sisekontrollisiisteemide toimimise hindamine ministeeriumis ja ministeeriumi valitsemisala asutustes.

Ministeeriumi ja tema valitsemisala asutuste siseauditeerimistegevuste koordineerimine.

Siseauditite ja nduandvate t66de labiviimine.




Auditite kadigus esitatud soovituste rakendamise seiresiisteemi toimimise tagamine.

Ministeeriumi ning tema valitsemisala asutuste tegevuse seaduslikkuse, sihiparasuse, saastlikkuse, tdhususe ja
md&jususe analliisimine ja hindamine.

Analiisib ja hindab ministeeriumi riskijuhtimise metoodikate ning riskide kasitlemisel kontrollimeetmete
kindlaksmaaramise ja rakendamise asjakohasust ja piisavust.

Taidab Sisejulgeolekufondi ning Varjupaiga-, Rande- ja Integratsioonifondi auditeeriva asutuse llesandeid.

Korruptsioonivastasest seadusest tulenevate kohustuste tditmise kontrollimine.

Teenistuliku jarelevalve korraldamine.

Funktsioon EL otsustusprotsess ja rahvusvaheline koost66

Tahis 5
Funktsiooni |Euroopa Liidu otsustusprotsessis ja rahvusvahelises koost66s osalemise pdhimd&tete kujundamine ning nende
tegevused (elluviimise korraldamine ministeeriumis ja koordineerimine tema valitsemisalas

Ministeeriumi valissuhtlemistegevuse koordineerimine ja korraldamine.

Osakondade ja erialadiplomaatide tegevuse koordineerimine Eesti seisukohtade ettevalmistamisel,
kooskdlastamisel ja esitamisel Euroopa Liidu poliitikate, algatuste ja digusaktide kohta.

Ministeeriumi ja tema valitsemisala asutuste osalemise koordineerimne ja jalgimine Euroopa Liidu nGukogu
téoriihmades, Euroopa Komisjoni komiteede ning rahvusvaheliste organisatsioonide t606s.

Ettevalmistuste juhtimine ministeeriumi ja tema valitsemisala asutuste Eesti Euroopa Liidu Noukogu
eesistumiseks.

Ministeeriumi tGlketeenuse tagamise korraldamine.




Ministeeriumi ja tema valitsemisala asutuste osalemise koordineerimine tsiviilmissioonidel, riiklike ekspertide ja
erialadiplomaatide osalemist tsiviilmissioonidel ning muude stazeerimise vdimaluste korraldamist.

Ministeeriumi juhtkonna ja delegatsioonide valisvisiitide ning juhtkonna valiskilaliste vastuv&tmise korraldamine
ning juhtkonna osalemise ettevalmistamine Euroopa Liidu institutsioonide ja rahvusvahelistel kohtumisteks.

Ministeeriumi ja tema valitsemisala asutuste valislepingute sdlmimise ettevalmistamine, ametkondlike
valislepingute ja konventsioonidega ihinemise ettevalmistamistamine ning taitmise jalgimine.

Eesti Vabariigi Valitsuse ja Vabadusel, Turvalisusel ja Oigusel Rajaneva Ala Suuremahuliste IT-siisteemide
Operatiivjuhtimise Euroopa Ameti vahelisest peakorteri kokkuleppest tulenevaid kohustuste taitmine

Funktsioon Avalikkuse informeerimine ja sisekommunikatsioon

Tahis 6

Funktsiooni Avalikkuse teavitamine ministeeriumi tegevusest, ministeeriumi juhtkonna ndustamine kommunikatsiooni ja

tegevused avaliku arvamuse valdkondades ning ministeeriumi ja ministeeriumi valitsemisala asutuste kommunikatsiooni- ja
turundusprojektide koordineerimine.
Ministeeriumi tegevust kajastavaid pressiteateadete koostamine ja edastamine ning ajakirjanike paringutele
vastamise korraldamine, muude meediamaterjalide ettevalmistamine ja pressikonverentide korraldamine.
Analiisib avalikku arvamust ministeeriumi vastutusalas olevate kiisimuste kohta.
Ministeeriumis ja tema valitsemisala asutustes valitsusasutuste (ihtse visuaalse identiteedi kasutamise
koordineerimine.

Funktsioon Majandustegevus. Finantsplaneerimine ja raamatupidamine

Tahis 7

Funktsiooni Ministeeriumi ja ministeeriumi valitsemisala asutuste eelarvestamise ja juhtimisarvestuse valdkonna poliitika

tegevused véljatootamine ning selle rakendamise koordineerimine.

Ministeeriumi ja ministeeriumi valitsemisala asutuste eelarvestamistegevuse korraldamine ja koordineerimine




Vilisabi ja riikliku kaasfinantseerimise vahendite eelarvestamise korraldamine.

Ministeeriumi ja tema valitsemisala asutuste Gihtse juhtimisarvestuse stisteemi kujundamise, finantsalase
juhtimisaruandluse loomise ja seda tagavate infoslisteemide rakendamise koordineerimine

Ministeeriumi ja ministeeriumi valitsemisala asutuste finantsarvestustegevuse korraldamine.

Ministeeriumi poolt sdlmitavate lepingute kavandite vilja to6tamine ja lepingutega véetud kohustuste tditmise
jalgimine.

Ministeeriumi hankepoliitika valjatéotamine.

Ministeeriumi ja tema valitsemisala asutuste hanketegevuse koordineerimine ning riigihangete labiviimine.

Ministeeriumi varahalduspoliitika valjatdotamine.

Ministeeriumi valitsemisel oleva riigivara valdamise, kasutamise ja kdsutamise korraldamine.

Koordineerib varade arvestust ministeeriumi ja tema valitsemisala asutuste vahel ning haldab ministeeriumi vara.

Funktsioon Usuliste {ihendustega seotud asjade korraldamine

Tahis 8

Funktsiooni Usulisi Ghendusi puudutava poliitika valjatdotamine ja ellurakendamine.
tegevused

Riigi ja kohalike omavalitsuste ning usuliste Gihenduste ja nende struktuuritiksuste vaheliste suhete arendamisene
ning majanduslike, sotsiaalsete, hariduslike ja kultuuriliste probleemide lahendamine.




Vabariigi Valitsuse ja Eesti Kirikute Noukogu thishuvide protokollis sdtestatud eesmarkide saavutamiseks vajalike
strateegiate véljatootamisprotsessides osalemine.

Vastavate lepingute alusel kirikuvaradega seotud kiisimuste korraldamine.

Vajaduse korral vdimaluste piires usuliste Ghenduste ning nende struktuuriliksuste enesekorralduse teostamise
abistamine.

Koosto0s usuliste Gihenduste esindajatega usuelu puuduva temaatika anallsi- ja Gldistusprotsessis osalemine

Uusuelualaste uuringute korraldamine.

Usulise Uhenduse kutse vilismaalase elama asumiseks Eestisse kooské&lastamine.

Kirjaliku arvamuse andmine isiku usulistest tdekspidamistest tuleneva peakatte kandmise kohustuslikkuse kohta
seoses isikut tdendava dokumendi taotlemisega.

Vajaduse korral kohtute registriosakondadele usuliste Ghenduste registrile esitatavate p&hikirjade kohta
eksperdihinnangu andmine.

Vaimulikele abielu s6lmimise Giguse taotlemiseks vajalikke koolituste korraldamine.

Usulistele Ghendustele eraldatud riigieelarveliste toetuste kasutamise (le jarelevalve teostamine.

Funktsioon Siseturvalisuse poliitika korraldamine Riigi sisejulgeoleku tagamine
Tahis 9
Funktsiooni Sisejulgeoleku valdkonna poliitika valjatootamine.

tegevused




Riigi pShiseadusliku korra, riigisaladuse kaitse, majandus- ja kiiberjulgeoleku tagamise, riigi vastu suunatud
luuretegevuse, terrorismi ning raskete organiseeritud slilitegude ennetamise, tGkestamise ja avastamise poliitika
valjatdotamine ning elluviimise koordineerimine.

Korrakaitse- ja kriminaalpoliitika valjatootamine.

Avaliku korra tagamise, julgestustegevuse, avaliku korra vastaste siilitegude ennetamise, tokestamise,
avastamise ning siiteomenetluse poliitika valjatdotamine ning elluviimise koordineerimine.

Riigipiiri valvamise, piirikontrolli teostamise, piirireziimi tagamise, merepaaste, lennupaaste, merereostuse
avastamise ja merereostustorjetdo poliitika valjatodtamine ja elluviimise koordineerimine.

Ennetust00, padstetdd, demineerimist6o ja tuleohutusjdrelevalve poliitika véljatodtamine ning elluviimise
koordineerimine.

Paaste- ja kriisireguleerimisvaldkonna poliitika vélja toé6tamine, hddaolukorra seadusega pandud llesannete
tditmine.

Kriisireguleerimisvaldkonna strateegiliste arengusuunadade maaramine ja nende elluviimise koordineerimine

Ministeeriumi valitsemisalas riigikaitsega seotud kiisimuste lahendamise koordineerimine.

Hadaabiteadete valdkonna ja kiirema abi poliitika valjat66tamine.

Hadaabiteadete menetlemise alase tegevuse koordineerimine.

Operatiivinformatsiooni ja hdadaolukordadele v&i neid pdhjustada véivatele siindmustele reageerimisega seotud
riigisisese ja rahvusvahelise teabe kogumine, talletamine, analiilisimine ja vahendamine.

Funktsioon

Rahvastiku toimingutega seotud asjade korraldamine




Tahis

10

Funktsiooni
tegevused

Rahvastiku toimingute valdkonna poliitika kavandamine, korraldamine ja koordineerimine.

Kohalike omavalitsuste liksuste padevate asutuste juhendamine elukoha andmete registreerimise, isikukoodi
andmise, perekonnaseisuasutsute juhendamine perekonnaseisutoimingute tegemise kiisimutes.

Rahvastiku toimingute valdkonna juhendmaterjalide koostamine.

Rahvastikuregistris menetlusi labiviivatele ametnikele juhendmaterjalide veebikeskkonna (ERTA) pidamine.

Teeb perekonnaseisutoiminguid. (muudab ja parandab perekonnaseisuandmeid, annab valjavotteid ja arakirju
perekonnaseisudokumentidest, teeb andmehdivekandeid perekonnaseisudokumentide ja kohtulahendite alusel
ning nimediguslikke muudatusi kajastavaid kandeid)

Perekonnaarhiivi materjalide ja arhiivi pidamist abistavaid materjalide hoidmine, tdiendamine ja kasutamine.
(sailitab Siseministeeriumile tleantud perekonnaseisudokumente)

Taidab rahvastikuregistri vastutava tootleja tGilesandeid.

Vajaduse korral rahvastikuregistrisse kantud andmete muutmine ja parandamine, haldusotsuste tegemine ning
andmete korrastamise kvaliteeditéode korraldamine ja teostamine.

Perekonnaseisuaktide, valisriigi dokumentide ja kohtulahendite andmehdivete rahvastikuregistrisse kandmise
kontrollimine, koordineerimine ja juhendamine.

Perekonnaseisuaktide ja perekirjade digiteerimise ja digiteeritud aktide rahvastikuregistri andmetega sidumise
koordineerimine.

Rahvastikuregistri pidamise koordineerimine.




Rahvastikuregistri andmete t66tlemise lepingute sdlmimine v6i andmete to6tlemise lepingute sGlmimise diguse
andmine volitatud to6tlejale ning andmete véljastamise Ule otsustamine.

Volitatud tootleja ja lepinguliste td6tlejate esitatud aruannete ning rahvastikuregistri pidamist kasitlevaid
ettepanekute kogumine ja anallilisimine.

Valijate arvestuse pidamise korraldamine.

Valijatele valijakaartide ja teatiste koostamise ja saatmise korraldamine

Valimisjaoskondade ja valisesinduste valijate nimekirjade koostamise ja triikkimise ning jaoskonnakomisjonidele
ja valisesindustele kattetoimetamise korraldamine.

Elektroonilise valijate nimekirja koostamise ja Vabariigi Valimiskomisjonile edastamise korraldamine.

Rrahvastikusiindmuste, isikunime ja rahvastikuregistrialase, perekonnaseisuasutuste, samuti vaimulike
perekonnaseisutoimingute tegemise ning rahvastikuregistri pidamise ja andmete to6tlemise (le jarelevalve
teostamine.

Euroopa Liidu kodanikualgatuse toetusavalduste kontrollimine ja toetusavalduste arvu tdendamine.

Rahvastiku toimingute valdkonnas koolituste |dbiviimimine, perekonnaseisuametnike ja vaimulike
perekonnaseisuametniku eksami labi viimine, perekonnaseisutoimingute tegemise diguse andmise ja kehtetuks
tunnistamise korraldamine.

Perekonnaseisutoimingute tegemise kohta esitatud kaebuste ja vaiete ning andmeandjate, andmesaajate ja
volitatud t6o6tleja vaheliste rahvastikuregistri pidamisega seotud vaidluste lahendamine.




Perekonnaarhiivist perekonnaseisudokumentide véljavottete, perekonnaseisutdendite ja perekonnaseisuaktide
arakirjade valjastamine.

Perekonnaseisukannete valjatriikkide kontrollimine ning perekonnaseisuasutustele ettepanekute tegemine
perekonnaseisukannete parandamiseks.

Perekonnaseisukannete statustiliste kokkuvotete tegemine.

Isikule uue nime andmise vGi selle andmisest keeldumise kohta otsuste valja andmise korraldamine.

Isikunimekomisjoni t66 korraldamine.

Nime andmise ja kohaldamise juhedamine ja ndustamine ning toimingute Ule jarelevavalve teostamine.

Funktsioon Kodakondsus- ja rindevaldkonna poliitika valjat66tamine

Tahis 11

Funktsiooni Vilismaalaste, kodakondsus-, rande-, rahvusvahelise kaitse, isiku identiteedi halduse, Eesti kodaniku ja

tegevus valismaalase isikut tdendavate dokumentide vdljaandmise, ebaseadusliku sisserdande ennetamise ja tokestamise
ning valismaalase paritoluriiki tagasipoordumise poliitika valjatd6tamine, nende elluviimise koordineerimine.
Viisapoliitika valja toé6tamine koos asjaomaste ministeeriumidega ja nende elluviimise koordineerimine;
Kodanikutihiskonna riikliku poliitika valjatd6tamine, kavandamine ja koordineerimine.

Funktsioon [Euroopa Liidu toetuste korraldamine

Tahis

14




Funktsiooni Siseturvalisuse valdkonnale eraldatud Euroopa Liidu finantsvahenditest ja muudest valisvahenditest
tegevus rahastatavate toetusmeetmete viljatootamise korraldamine, toetusmeetmete rakendamise korraldamine ja
jarelevalve teostamine vélisvahendite kasutamise ja nende tulemuste saavutamise Ule.

Struktuuritoetuse seaduse alusel rakendusasutuse (ilesannete taitmine

Sisejulgeolekufondi ning Varjupaiga-, Rdnde- ja Integratsioonifondi vastutava asutuse Ulesannete tditmine.

Muudest siseturvalisusalastest Euroopa Liidu finantsvahenditest ja teistest valisvahenditest rahastatavate
toetusmeetmete viljatdotamise ja nGuetekohase rakendamise korraldamine ning jarelevalve teostamine
toetuste kasutamise Ule.




Liihendid:

AV

arhiivivaartuslik (Rahvusarhiivi poolt hindamiseotsusega
arhiivivaartuse saanud sari)

APR Asukoha paringute register

DHS dokumendihaldussiisteem

E elektroonilisel kandjal sdilitamise kohustus

EELK Eesti Evangeelne Luterlik Kirik

ELVO Euroopa Liidu ja vélissuhete osakond

FitekIN arvekeskus

H arhiivivaartuseta dokumendid, mis kuuluvad havitamisele
sdilitustahtaja méddumisel

HO Rahvusarhiivi hindamisotsus

IHO infohaldusosakond

JUPO sisejulgeolekupoliitika osakond

KKPO korrakaitse- ja kriminaalpoliitika osakond

KO kommunikatsiooniosakond

KRPO kodakondsus- ja randepoliitika osakond

P paberkandjal sailitamise kohustus

PKPO paaste- ja kriisireguleerimispoliitika osakond

PPO personalipoliitika osakond

PVPO piirivalvepoliitika osakond

RHO rahandusosakond

RTIP Riigitootaja Iseteenindusportaal

RTO rahvastiku toimingute osakond

SAO siseauditi osakond

STO strateegiaosakond

TSO teabeseireosakond

UAO usuasjade osakond

VHO varahaldusosakond

VVO valisvahendite osakond

0o digusosakond

UK

Gldkasutatav sari




